
Cahier des charges 
à destination des salles accueillant 

les Rencontres Nationales Art et Essai Répertoire 
 

Besoins d’accueil : 

• Une salle de 150 places minimum mise à disposition pendant 3 jours 
• 4 salles, espaces de réunion, salle polyvalente à proximité pour organiser des ateliers 

(jauge de 10 à 50 personnes) 
• Un hall d’accueil ou espace attenant pour accueillir les personnes venant chercher leur 

accréditation et documentation  
• Possibilité d’accéder à un espace de travail et une imprimante/photocopieuse (limité pour 

équipe AFCAE) 
• Un espace d’affichage dédié à la manifestation 
• Un espace de stockage (cartons goodies des partenaires et documents de l’AFCAE) 
• Des infrastructures d’accueil pour un ou plusieurs évènements festifs (musée, salle des 

fêtes, jardin, parc protégé etc.) 
• Différents établissements hôteliers et hébergements type Airbnb aux tarifs abordables 

pouvant accueillir plus de 100 personnes à proximité et pendant 3 jours minimum. Un 
hôtel de standing pour les invités. 

• Un bon parc de restaurants à proximité pouvant accueillir plus de 100 personnes midi et 
soir, et une liste de restaurants qui peuvent accueillir 10 à 20 personnes 

• Une gare/aéroport à proximité (idéalement), transports en commun si nécessaires selon 
accessibilité 

Dans la salle principale (mais idéalement dans toutes les salles mises à disposition) :  

• 3 micros au minimum 
• Une estrade ou un espace entre le premier rang et l’écran suffisamment visibles si invités 

assis. 
• Des tables basses/tables hautes/chaises/fauteuils club pour les différentes configurations 

d’échanges sur scènes 
• La possibilité de passer des images avec du son (des films) directement d’un ordinateur sur 

scène, d’un PC comme d’un mac (vérifier la compatibilité avec votre serveur cabine), tout 
en alternant avec un échange micros. (Cas des présentations de films en cours) et ce plutôt 
avec une connexion internet filaire de préférence. 

• Une très bonne connexion wifi, et à défaut, des intercoms  

Réseau et partenaires :  

• Association territoriale adhérente sur le territoire 
• Mise en relation avec les élus et services municipaux, élus départementaux, 

métropolitains, régionaux et la DRAC 

Options bienvenues : 

• Micro cygne 
• Pupitre 
• Intercoms 


